
5. SZ. MELLÉKLET 

 

MUNKAREND 

 

A könyvtárosok kötelesek 15 perccel a munkakezdési idő előtt megjelenni a könyvtárban, 

előkészíteni az olvasók számára a rendet, előrendezni a könyveket, folyóiratokat.  

 

A könyvtár nyitva tartásának rendje:  

 

Hétfő:   feldolgozónap 

Kedd:   10-18 óráig 

Szerda:  10-16 óráig 

Csütörtök:  10-16 óráig 

Péntek:  10-16 óráig 

Szombat:  8-12 óráig 

Vasárnap:  ZÁRVA! 

 

A könyvtárosok egységes munkaideje:  

 

   I. számú könyvtáros II. számú könyvtáros III. számú könyvtáros 

 

Hétfő:    8-14 óráig  8-14 óráig  Szabadnap  

Kedd:     8-14 óráig  8-14 óráig  12-16 óráig 

Szerda:    8-14 óráig  8-14 óráig   12-16 óráig 

Csütörtök:    8-14 óráig  8-14 óráig  12-16 óráig 

Péntek:    8-14 óráig  8-14 óráig  12-15 óráig 

Szombat:                              Szabadnap                   Szabadnap                   8-12 óráig 

 

Az állomány pontos rendjének folyamatos gondozása a könyvtáros állandó feladata. A 

pénteki feldolgozó napon a kölcsönzés szünetel, ezen a napon alaposabban kell átellenőrizni 

az állványokon a raktári rendet, valamint az állománybavételi és feldolgozómunkák végzése 

is ekkor javasolt. A helytörténeti kutatások optimális időpontja is ez a nap. Folyamatos 

kutatómunka folyik a Pest Megyei Levéltárban, a Ráday Levéltárban és a helyi egyházi 

hivatali könyvtárakban. A munkaidő pontos betartásáért a könyvtárvezető a felelős. Az évi 



szabadságok igénybe vétele közös előre egyeztetésen alapul, majd a jegyző, illetve a 

polgármesteri engedély alapján realizálódik. Lehetőség szerint a nyári időszakban is 

folyamatosan kell nyitva tartani a könyvtárat. Ez alól kivételt képezhet egy nyári 

nagytakarítás, vagy állományellenőrzés, ami indokolhatja a hosszabb idejű zárva tartást.  

 

 


